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Prøve i:
	45963 Konteringsinstrukser



Skole:								Holdnr.
	
	



Kursist:								CPR:
	
	



Beskrivelse af prøven
Prøven er sammensat af 6 case-opgaver, hvor du skal forholde dig til konteringsinstruks set i en bestemt situation. 

Du præsenteres for uddrag af casen, når det tilhørende tema eller evt. flere temaer er gennemgået i undervisningen eller for den samlede case, hvis prøven tages afslutningsvis i undervisningen.

Produktet skal efterfølgende kunne afleveres.

Underviser kan evt. vælge at udlevere flere opgaver sammen, hvorved tidsrammen bliver en sum af tidsrammen for de enkelte opgaver.

Prøvens samlede varighed er i alt 30 minutter.

Prøven samt bedømmelsen foregår individuelt.

I forbindelse med besvarelsen af prøven må du gerne anvende databaser, søgemaskiner eller internettet. 
Der må ikke anvendes andet skriftligt materiale end det, der er udleveret i undervisningen samt egne noter.
Der må ikke kommunikeres med andre omkring løsning af opgaverne.

Fordeling af opgaver, tid og point:
	Opgave
	Varighed
	Point
	Afleveringsform

	Opgave 1
	5 minutter
	2
	Skriftlig

	Opgave 2
	5 minutter
	4
	Skriftlig

	Opgave 3
	5 minutter
	2
	Praktisk

	Opgave 4
	5 minutter
	2
	Praktisk

	Opgave 5
	5 minutter
	2
	Skriftlig

	Opgave 6
	5 minutter
	2
	Skriftlig



Bedømmelsesgrundlag
Du bedømmes på udførelsen af case-opgaverne. 


Bedømmelseskriterier
Du bedømmes på løsning af opgaverne ud fra disse kriterier:
· Hver opgave kan give 2, 1 eller 0 point.
· 2 point gives, når kompetencemålet er opfyldt.
· 1 point gives, når kompetencemålet er delvis opfyldt.
· 0 point gives, når kompetencemålet ikke er opfyldt.
· Der er mulighed for 14 point i alt.
· Kriteriet for at bestå er, at du opnår mindst 50 %, svarende til mindst 7 point.


Prøveindhold:

Opgave 1 (5 minutter – mulighed for 2 point i alt) 


Case 

Du er ansat som økonomiassistent i en virksomhed. Din primære opgave er få udfærdiget konteringsinstruks til kontoplanen.



Besvar kort herunder, hvorfor det er vigtigt at oprette en konteringsinstruks? (2 point)

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________


Opgave 2 (5 minutter – mulighed for 4 point i alt) 


Case 

Du bliver bedt om at tilrette konteringsinstruksen, så brugen af kontoplanen herunder kontering bliver mere ensartet.



a) Besvar kort herunder, hvordan konteringsinstruksen tilrettes. (2 point)

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________



b) Hvad er det vigtigt at gøre efter tilretningen af konteringsinstruksen? (2 point)

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________











Opgave 3 (5 minutter – mulighed for 2 point i alt) 

En funktionsopdelt virksomhed med en salgsafdeling, administration og serviceafdeling har følgende kontoplan:
Første ciffer beskriver funktionen
2xxx angiver salgsafdeling
3xxx angiver administration
4xxx angiver administration

Eksempelvis for lokaleomkostninger gældende salgsafdelingen:
2211 angiver husleje
2212 angiver el, vand og varme
2213 angiver rengøring
2214 angiver reparation og vedligeholdelse
Udarbejd konteringsinstruks til konto 2212 og 2214 (2 point):

Konto 2212

			debet								kredit 
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





 Konto 2214

			debet								kredit 
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	








Opgave 4 (5 minutter – mulighed for 2 point i alt)

En artsopdelte kontoplan har kun én konto til varesalg, vareforbrug og varelager. Virksomheden ønsker en større detaljeringsgrad ved oprettelse af følgende:
1100:	Varesalg
1110: Varesalg, stole
1120: Varesalg, sofa

2100:	Vareforbrug
2110: Vareforbrug, stole
2120: Vareforbrug, sofa

12100:	Varelager
12110: Varelager, stole
12120: Varelager, sofa

Udarbejd konteringsinstruks til konto 1110, 2110, 12110 (2 point)

1110

			debet								kredit 
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	







2110

			debet								kredit 
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





12110

			debet								kredit 
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	












Delopgave 5 (5 minutter – mulighed for 2 point i alt) 


Case 

Virksomheden har købt et elektronisk bogføringssystem og skal nu oprette/tilrette konteringsinstruks. 



Hvordan vil du gøre det? Besvar kort herunder, hvordan konteringsinstruksen oprettes / tilrettes. (2 point)

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________




Delopgave 6 (5 minutter – mulighed for 2 point i alt) 

Case 

I forbindelse med dit arbejde med oprettelse / tilretning af konteringsinstruks, skal du tage højde for eventuelle lovgivningsmæssige krav.




Besvar kort herunder hvilken lov, der har fokus på konteringsinstruks, samt hvilke punkter i loven, der er i fokus (2 point)

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
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